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GUIDA
NOME

La denominazione ufficiale della Biblioteca delle Serve di Maria Riparatrici in Rovigo è:

Biblioteca Centro mariano “Beata Vergine Addolorata”.

E’ ospitata nell’edificio del Centro mariano che sorge accanto alla chiesa-Santuario “Beata Vergine Addolorata” in Rovigo, via dei Cappuccini, n° 17.

La Biblioteca dal 21 febbraio 2000 fa parte dell’ABEI (Associazione Bibliotecari Ecclesiastici Italiani), contribuisce  così ad arricchire il catalogo cumulativo elettronico delle Biblioteche  Ecclesiastiche Italiane.

CONTENUTO

L’informatizzazione è compiuta con il programma IBIS.

I volumi sono classificati secondo la Classificazione Decimale Dewey. (=CDD). 

Anche la collocazione del libro si ispira al CDD.

Il patrimonio librario contiene prevalentemente il “Libro moderno” eccetto il “Fondo Todi”.

E’ materiale concernente le varie discipline ecclesiastiche anche se contiene altre discipline. 

Ha come specializzazione la Mariologia. 

Per tale motivo all’interno della classificazione si trovano in  aggiunta le seguenti voci di adattata numerazione: 

232.1 Bibliografie mariane

232.11  
Miscellanea  

232.13  
Dizionari - enciclopedie mariane

232.2 

Trattazioni sistematiche mariane



(storia della Mariologia)

232.21  
Congressi mariologici

232.22  
Collane a carattere mariologico, (+ Tesi)

232.23 
Dogmatica mariana

(tutte le opere a carattere teologico e dogmatico sulla Madonna)

232.3 
 
Maria nella bibbia

(tutto quanto concerne l’aspetto Biblico del N. e  A. Testamento)

232.31 
Magistero su Maria

232.32  
Maria e la chiesa

232.33 
Maria e le altre religioni

232.34 
Maria nelle religioni non cristiane

232.4 
 
Liturgia e culto

232.41 
Preghiere mariane

232.42

Preghiere mariane e papi

232.43

Celebrazioni mariane 

232.44 
Meditazioni mariane – Mese di maggio

232.5:

Spiritualita’ mariana 

232.51

Meditazioni mariane

232.52 
Ascetica mariana 

232.6

Omiletica mariana

232.61  
Pastorale e catechesi mariana

232.62 Maria e la donna

232.63 Maria e la missione

232.64 Maria – libri per ragazzi

232.7

Pietà popolare e devozioni

232.71  
Rosario

232.72  
Mese di maggio e altro….

232.73 Litanie, antifone, Novene..

232.74 Sabati mariani

232.75 Manuali di pietà

232.77  
Miscellanea – preghiere mariane

232.79  
Vita della Madonna

232.8 

Poesia e letteratura mariana

232.81 
Musica e canto mariano

232.82 
Arte e iconografia

232.83  
Mostre etc…. mariane

232.84  
Filatelia e numismatica mariana

232.9 
Santuari mariani 

(apparizioni mariane in genere)

232.91 Pietà popolare mariana

232.92 Miscellanea  - apparizioni mariane 

232.94  
Santuari e apparizioni in Europa

232.95  
Santuari e apparizioni in Africa

232.96  
Santuari e apparizioni in Asia

232.97  
Santuari e apparizioni in Messico e America del nord

232.98  
Santuari e apparizioni  in America centrale e America del sud

FINALITA’

Oltre ad offrire un servizio di consultazione per i membri della Congregazione impegnati ad approfondire e promuovere un’autentica spiritualità mariana secondo l’insegnamento del Magistero, la Biblioteca è uno strumento di ricerca aperto a tutti e consultabile da chiunque.

E’ “servizio” qualificato per la Congregazione, per la Diocesi di Adria-Rovigo e per l’intero territorio.

LOCALI

La Biblioteca si trova al piano rialzato del Centro mariano. 

E’ in stretta connessione con lo studio e archivio della Delegata generale della spiritualità mariana e con i locali riservati alla pubblicazione e spedizione della rivista “Riparazione mariana”, dei “Quaderni di Spiritualità mariana” e del materiale divulgativo a carattere mariano.

I locali riservati  alla Biblioteca sono due:

1. Sala lavoro 
 2. Sala consultazione.

SALA LAVORO 

E’ lo spazio fisico dove risiede il DEPOSITO LIBRARIO. 

E’ una sala appositamente progettata e realizzata con attrezzature avanzate e di facile accesso per l’utente.

E’ il luogo dove lavora la bibliotecaria coadiuvata saltuariamente da due volontari; dove si trovano i computer e quanto abbisogna per l’informatizzazione.

Il patrimonio librario si trova distribuito in 14 armadi su binario “Compact” di elevate dimensioni ( 3 m. di lunghezza per 2,80 m. di altezza ciascuno). 

Gli armadi  1 – 4  contengono i PERIODICI registrati su schedario.

All’inizio, si trova un armadio individuato con il n° O, con dimensioni personalizzate; contiene periodici  e qualche volume, così detti “giganti”. (es. L’Osservatore Romano e altro …)

Gli armadi  5 – 12 contengono i volumi suddivisi in tre dimensioni :

armadi   5 – 7,  voll. fino a 20 cm.

armadi  8 – 12, voll. da 20 a 30 cm. 

armadi 8 - 12 , voll. oltre i 30 cm. (ultimo scaffale).

L’armadio 13, momentaneamente contiene i volumi doppi computerizzati.

Si trova anche una cassettiera gigante con 10 cassetti di dimensioni 1,65 x 1,15 x 1,10  dove sono depositati  poster, manifesti, locandine etc. in attesa di computerizzazione. 

SALA CONSULTAZIONE

Di fronte alla sala di lavoro sopra descritta, è collocata la sala consultazione. 

Vi sono posti gli strumenti fondamentali per la ricerca e l’immediata consultazione (Dizionari, Bibliografie, Enciclopedie, DIP, Enchiridion, raccolte importanti di S. Scrittura, Mariologia ecc.).

L’utente ha a disposizione per il suo lavoro il computer , in una sala a parte la fotocopiatrice e altri strumenti pratici.

Sulla parete destra è visibile il Porta-riviste dove sono esposte le riviste più significative e gli “ultimi arrivi” dei volumi acquistati.

A ) CONSULTAZIONE LIBRI 

La ricerca del volume è semplice. 

L’utente si serve del computer a lui riservato per la ricerca del libro. 

La ricerca può essere fatta sia per Autore, sia per Titolo, sia per Collane, sia per Soggetto, sia per Casa Editrice.

In alto al margine destro di ogni scheda computerizzata si trova, scritto in rosso, la collocazione necessaria al reperimento dell’opera. 

E’ formata da tre elementi:

1. Sigla fissa della Biblioteca  (= RO028)

2. Collocazione ricavata dal CDD  (esempio: 232.5)

- 
Se il n° è preceduto dalla lettera P i voll. non superano i 20 cm e sono trovabili solo negli armadi 5 - 7 (= p 232.5).

-
Se il n° è privo della lettera  i voll. vanno da 20 a 30 cm e sono trovabili solo negli armadi  8 - 12 (=  232.5).

-
Se il n° è preceduto dalla lettera F i voll. sono oltre  i 30 cm e sono trovabili solo nell’ultimo scaffale degli armadi  8 - 12 (= F 232.5).

-
Se il n° è preceduto dalla lettera SL (= sala lettura) i voll. si trovano in sala consultazione (= SL 232.5).

- 
Se il n° (che in questo caso si riferisce alla data di edizione) è preceduto dalla lettera FT (= Fondo Todi), oppure FR (=Fondo Roio), i volumi richiamano i vari fondi pervenuti. 

3. La lettera con il n° che segue corrisponde all’Autore del libro oppure alla Casa Editrice, oppure alla Collana, secondo i casi. ( es. R 77 = Roschini).

B) CONSULTAZIONE  PERIODICI

Per la ricerca dei periodici momentaneamente ci si deve servire dello schedario con apposite schede scritte a mano e collocate in ordine alfabetico.

Ogni scheda riporta la completa videata del periodico nella sua consistenza e lacuna.

I periodici si trovano negli armadi 0 e 1 – 4 .

L’annata in corso si trova in sala consultazione nell’apposita Porta-riviste.

Conclusa l’annata i periodici vengono registrati, rilegati e posti negli appositi armadi in sala deposito.

REGOLAMENTO
L’ala dell’edificio dove risiedono i locali della Biblioteca è la più adatta per favorire la concentrazione e lo studio, sono favorevoli all’utente. 

E’ possibile raggiungere la biblioteca dal piano terra, servendosi delle scale oppure dell’ascensore.

L’utente respira un clima di silenzio che lo facilita nella ricerca però è altrettanto responsabile affinché questo clima rimanga anche con la sua collaborazione fattiva. 

Il posto più consono per lo studio e la ricerca è la sala consultazione.

Il libro “prestato” è consentito tenerlo non più di 30 giorni. E’ assolutamente proibito fare segni a matita o a penna; oppure apporre note marginali.

I libri prestati non devono essere più di 3 alla volta.

Il libro prestato deve essere prima, registrato in apposito Registro in duplice copia di cui, una rimane sul registro e l’altra è consegnata all’utente.

Sul registro deve essere riportato: Autore, Titolo, Collocazione, Data, Firma del ricevente con un numero di recapito telefonico.

La bibliotecaria o chi per lei deve essere presente.

E’ proibito a tutti riporre nell’armadio i libri presi per la consultazione oppure riportati dal prestito.

Devono essere consegnati al personale di servizio.

La Documentazione strettamente della Congregazione non è soggetta a prestito e neppure è richiesta per fotocopiare. 

E’ consultabile solo alla presenza del personale della Biblioteca.

Le Tesi di Laurea hanno la stessa procedura.

Ogni anno, durante il periodo estivo, la Biblioteca rimane chiusa per un mese. 

La bibliotecaria, avrà cura di far pervenire in biblioteca nel mese precedente la chiusura tutti i testi “prestati”.

L’utente che consulta la Biblioteca, prima di lasciarla dovrà apporre in apposito registro la sua firma.

ORARIO

La Biblioteca è aperta per chiunque. 

Si può accedere nei seguenti orari: 

lunedì: 9.30 - 12.30

martedì: 9.30 - 12.30
mercoledì: 9.30 - 12.30
NORME A CUI ATTENERSI

Nei locali della Biblioteca (e della casa) è severamente vietato fumare.

Per il rispetto di chi studia è importante il silenzio. 

Esercitarlo ed esigerlo dagli altri.

Se necessita parlare, farlo sottovoce.

Per ricerche “mirate” occorre dare prima comunicazione alla Bibliotecaria o chi per lei.

L’utente può liberamente, seppur nella discrezione e “carità” aprire le finestre, accendere le luci o altro che lo faciliti nel suo studio.

Prima di lasciare l’ambiente, l’utente deve lasciare tutto in ordine, segno questo del “prendersi cura” di quanto ha adoperato.

L’utente si senta sempre il “bentornato” in Biblioteca e sempre “ascoltato” dalla bibliotecaria per indicazioni, delucidazioni o suggerimenti e consigli per rendere più qualificato il servizio a lui e ad altri.

Sotto lo sguardo  Misericordioso 

di Santa Maria, 

la bibliotecaria 

e la comunità religiosa 

del Centro mariano,

 affiderà 

ogni utente 

che qui ha sostato.
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